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Meéxico, D.F. a 20 de agosto de 2013

Informe del Resultado de la Valoracién Documental de la Solicitud de Baja de
Documentacién del Centro Dermatolégico “Dr. Ladislao de la Pascua”
(Sol- 001-2013-COTECIAD)

El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental (Grupo de Trabajo) fue constituido en
observancia del numeral 7.5.12, apartado lll de la Circular Uno "Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracién Publica del Distrito Federal' y en atencion al ACUERDO COTECIAD-
SESP/ORD/01/02/13 establecido en el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal (COTECIAD), Q

conformado por:

CarmmalCOTECIAD

Director de Administracidn y Finanzas

Lic. Pedro Fuentes Burgos Presidente

Jefe de Unidad Departamental de Control Operacional de la Contraloria
Lic. Oscar Garay Cadena Interna en los Servicios de Salud Pablica del D.F.
Representante

Subdirector de Asuntos Administrativos

Lic. Radl Caballero Ruvalcaba Representante

Coordinador de Recursos Financieros

C.P. Jorge Gomez Campos Representante

Coordinador de Enlace Administrativo y Financiero de la Agencia de

C. \firginia Herrera Flores Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos de los SSPDF
Secretaria Técnica

Director de Dictamen y Resoluciones de la Agencia de Proteccidn Sanitaria
Lic. Enrique Aguilar Solis del D.F.
Invitado

Subdirectora Administrativa del Centro Dermatoldgico “Dr. Ladislao de la
Pascua”
Invitada

Lic, Ana Rosa Garcia Aguilar

Lic. Adrian Ramirez Cabrera Proteccidn Sanitaria del D.F.

Invitado
Lic. Algjandra Araceli Aguirme  Responsable de la Oficina de Informacién Piblica
Sosa Secretaria Ejecutiva
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Atribuciones

Ley de Salud del Distrito Federal, articulo 110, fraccion XII;

Ley de Archivos del Distrito Federal articulos 32, 33 y 34,

Reglamento de la Ley de Salud del Distrito Federal, articulo 14, fraccion V;

Reglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, articulos
1, 4, 5 fracciones VI, VIl y IX; 6 fraccién Il inciso e); 7, 14 fracciones V y IX; 18, fraccion Il y
24;

Normas de Bienes Muebles de los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal, Norma 2 y
43 apartados |, Il y IlI;

Circular Uno 2012"Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyc Técnico
Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica dei Distritc
Federal’,

Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos, numeral 6.1, apartado |l.

Documentaciéon a Valorar y presentada para Baja Documental por el Centro
Dermatolégico “Dr. Ladislao de la Pascua”

Fondo: Servicios de Salud Publica del Distrito Federai

Seccion: Centro Dermatologico “Dr. Ladislao de la Pascua”™ I
Subseccion: Subdireccion Administrativa area de Caja | Serie  Documental: Compmbantﬁs

| de Pago
Valor Documental - ]
~TAdministrative Legal Contable Fechas Extremas: 2011-2012
X X
Nimero de | Peso Bolsas " de | - -
Expedientes: aproximado de | Archivo:

FEI Inventario documental se

146 paguetes los 4. Se anexa galeria | conforma por una hoja. (Anexo 2)

documentos: fotografica (Anexo 1) |
100

|
|
|

| Localizacion fisica de los expedientes: Unidad de ﬁmhwu de Concentracién de la Secretaria de
Salud del Distrito Federal, ubicada en Av. Jardin 356, Ccol Del Gas, Delegacidn Azcapaotzalco, C.P.
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En la Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD, se present6 la propuesta de Baja
Documental del Centro Dermatolégico “Dr. Ladislao de la Pascua”, por lo que mediante
ACUERDO COTECIAD-SESP/ORD/01/02/13, se determind que en un primer momento se
conforme un grupo de trabajo con la finalidad de emitir un informe de valoracion
documental y una vez formulado éste, se convoque a Sesién Extraordinaria, para la
emisién, por parte de éste Organo Técnico Consultivo, del Dictamen de Valoracion
Documental o en su caso la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios y la consecuente baja definitiva®, lo anterior de acuerdo a lo previsto en el
numeral 7.5.12, apartado Ill de la Circular Uno 2012 “ Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica

del Distrito Federal.

En seguimiento y cumplimiento a la norma el Grupo de Trabajo determina lo siguiente:

1) La Baja Documental que se solicité es por Siniestro, es decir, "documentacion que
por causas ajenas, imprevisibles o por desastres naturales se dafia, es ilegible, no es
manipulable 6 se pierde en su totalidad y representa un riesgo para el personal como \
para el medio ambiente”, siendo ésta documentacion vigente, ya que en el momento que

ocurrid la incidencia dicha documentacion se encontraba en el archivo pasivo de dicho
Centro. Por lo anterior, es importante precisar que la Ley de Archivos del Distrito Federal

y la Circular Uno 2012, no prevén la Baja documental por Siniestro ¢ cuando la \
Documentacién implica un riesgo por las condiciones en las que se encuentra, por lo

anterior y con la finalidad de dar mayor certeza juridica a dicho procedimiento, se fundo y

motivé en las Normas 1, 12 y 43 de las Normas Generales de Bienes Muebles de los

Servicios de Salud Publica del Distrito Federal.

Asimismo este Grupo de trabajo entiende la Baja Documental, en observancia al numeral
7.5.12, apartado lll de la Circular Uno 2012, como “...el proceso de eliminacién razonada y

sistematica de documentacion que haya perdido sus valores primarios: administrativos, legales y
fiscales y que no posea valores secundarios o histdricos: evidénciales, testimoniales o
informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de archivo".

2) De conformidad a las siguientes normas se realizaron las siguientes acciones, mismas
que se presentaron en el grupo de Trabajo:

Hormas de Bienes Muebles de los Servicios de Salud Plblica Distrito Federal:
MNorma 1. Las presentes disposiciones son de cardcter obligatorio para los Servicios de Salud

Piblica del Disfrito Federal, y tienan por objeto establecer las normas generales que debardn
observarse para la administracion, registro y control de los blenes muebles y proceder a su

afectacién, baja y destino final, asi como la operacién y organizacidn de los almacenes y &l manejo .
de sus existencias, salvo que exista una disposicidn lagal o administrativa que las requie de manera
aespecifica,
Horma 12. Los blenes muebles pueden ser, por su naturaleza y por disposicion de la Ley.
Asimismo, se consideran bienes muebles los documentos, expediantes, manuscrilos, Incunables,

publicacionas periddicas, mapas, follelos y grabados importantes.

Morma 43. Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones, previa autorizacion del
Comité o Subcomité, podrdn Hevar a cabo la destruccién de blenes muebles cuando:

I. Por su naturaleza o estado fisico en gue se encuentren, peligre o se altere la salubridad, la
seguridad o el ambiente;

/ 3
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Il Se trate de bienes muebles, respecto de los cuales exista disposicidn legal o reglamantaria que
ordene su destruccion;

fIl. Lo determine el Comité por razones de seguridad pdblica y/o por proteccidn al medio ambilente;

Derivado de lo anterior se solicitd la intervencién de la Agencia de Proteccién Sanitaria del
Gobierno del Distrito Federal, con la finalidad de emitir Dictamen fundado y motivado de
acuerdo a lo establecido en el articulo 110 de la Ley de Salud del Distrito Federal, articulo 14,
fraccién V de su Reglamento y articulos 1, 4, 5, fracciones VI, VIl y IX, 6, fraccion I, inciso e, 7,
14, fracciones V y IX, 18, fraccion Il y 24.

Ley de Salud para el Distrito Federal.

“Artfeulo 110.- Las afnbuciones de regulacidn, confrol fomenfo y vigilancia sanitaria que
corraspandan al Goblemo en materia de selubridad focal serdn ejercidas a través del drgano
dasconcenirado del Gobierno dal Disinifo Federal, seclorizade a Is Secratarfa, denominade Agancia
de Proteccidn Sanitaria del Gobiemo del Distrito Federal, a la que corrasponde;. .~

Reglamento de la Ley de Salud para el Distrito Federal.

“Articule 14.- Cormesponde a los tiluleres de las unidades administrativas de las Agencias en al
ambilo de su respectiva compelencia....”

...V Fommular y emitir dictdmenes, aulodzaciones, resoluciones, informas y opiniones, en su
caso.

Reglamento de la Agencla de Proteccidn Sanitaria del Goblerno del Distrito Federal.

Articulo 1. El presante ordenamiento liena por objeto establacer las atribuciones, la organizacién y
el funcionamiento de la Agencia de Proleccion Sanitaria como drgano desconcentrado de la
Administracion Piblica del Distrito Federal, sectorizado a la Secretaria de Salud del Distrito Fedaral,
con autonomia técnica, administrativa, operativa y de gestidn, que tiene a su cargo &l ajercicio de
las facultades en materia de proteccién de riesgos sanitarics en los términos de la Ley de Saled del

Diistrito Federal y demas disposiciones aplicables.

Articulo 4. La Agencia ejercerd las atribuciones de fomento, regulacién, control y vigilancia =
sanitarios en los @rmines de la Ley General de Salud, la Ley de Salud del Distrito Federal, sus
reglamentos, las Normas Oficiales Mexicanas, Mormas Técnicas o Internas, y demas disposiciones
legales aplicables; asi como de aguellas delegadas mediante Convenios y Acuerdos celebrados

con las autoridades federales y locabes,

Articulo § Para el cumplimiente de su objeto, la Agencia tiene 8 su cargo las siguientes

atribuciones, ademas de las conferidas en &l Titulo Tercero de la Ley

V1. Ejecutar las acciones para la prestacion de los servicios de salud a la comunidad en matarias
competencia de la Agencia;

Vil. Identificar, analizar y evaluar, las condiciones y requisitos para la prevencion y manejo de los
riesgos sanitarios en el Distrito Federal,

I1X. Ejercer las acclones de fomento, control, regulacidn y vigilancia sanitarics correspondientes,

para pravenir y reducir los riesgos sanitarios derivados de la exposicidn da la poblacion a factores
quimicos, fisicos y biolégicos;

Articule 6. La Agencia contara con los siguientes drganos y unidades adminisirativas, para su
debida organizacién v funcionamianta’
1L Unidades administrativas:

e. Direccién de Diclamen y Resalucién,
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Articulo 7. El titular de la Agencia se auxiliard en el ejercicio de sus atribuciones, de las unidades
administrativas establecidas en el articulo 6 del presenie Reglamento y de las demas que requisra
para su operacidn

Articula 14. Comresponde a los titulares de las unidades adminisirativas de la Agendia, en el ambito
de sus respactivas competencias:

V. Formular y emitir dictdmenes, autorizacionas, resolucionas, informas y opinicnes, en su caso;

IX. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y agquellos gue les
comespondan por suplencia, asi como firmar yio notificar los acuerdos de trimite, las resoluciones o
acuerdos de las auloridades superioras;

Articulo 18. Corresponde a la Direccidn de Dictamean y Resolucion:

Il. Eiaborar dictamen sanifario denivedo e Jas visitas de verificacidn sanitarta, el de foma de
muestras de productos y de las medidas de seguridad que hublera dictado con objefo de sustanciar
o instruir 8l procedimiento an base a la normatividad aplicable...”

Articulo 24. Los procedimientos administratives que realice fa Agencia se regiran por los principios
de simplificacion, agllidad, informacidn, precisidn, legalidad, transparencia, imparcialidad y buena
fe, y servirdn para asegurar el mejor cumplimiento de los fines de la Administracién Plblica del
Distrita Federal, asi como para garantizar los derechos e intereses legitimos de los gobemados, de
conformidad con lo precepluado por los ordenamientos juridicos aplicables

3) Resultado de lo anterior, el Grupo de Valoracién Documental analizé cada uno de los \
apartados del numeral 7.5.12, apartado Ill de la Circular Uno 2012, con la finalidad de

constatar que no es posible cumplir a cabalidad con dichos apartados, ya que la Baja
Documental corresponde a Documentacién que se siniestro. (Anexo 3)

Conclusiones

El Grupo de Valoracion Documental aprobé la elaboracion de los siguientes instrumentos,

contenidos en el presente Informe, con la finalidad de que sean presentados y aprobados por

el Pleno del COTECIAD, en seguimiento a la solicitud de Baja Documental del Centro
Dermatoldgico “Dr. Ladislao de la Pascua®, asi como su posterior presentacion ante Comité de

Bienes Muebles de los Servicios de Salud Publica del D.F. para determinar su destino final y

publicacién en la pagina de transparencia antes de su destruccion o enajenacién; y finalmente
hacerlo de conocimiento del Consejo Directivo de este Organismo.

1.- Declaratoria de Valoracion; (Anexo 4)
2 - Declaratoria de Baja Documental (Anexo 5)

FIRMAS

Lic. Pedro Fuentes Burgos ﬁ
5

Director de Administracidn y Finanzas
Presidents

\
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Lic. Oscar Garay Cadena

Jefe de Unidad Departamental de Control

Operacional de la Contraloria Interna en los L
Servicios de Salud Pablica del D.F,

Representante

Lic. Radl Caballero Ruvalcaba

Subdirector de Asuntos Administrativos

Representante

C.P. Jorge Gomez Campos
Coordinador de Recursos Financieros
Representante

Lic. Alejandra Araceli Aguirre Sosa =

Responsable de la Oficina de Informacidn

Pablica \
Secretaria Ejecutiva

C. Virginia Herrera Flores

Responsable de la Unidad Coordinadora de

Archivos de los SSPDF

Secretaria Técnica

Lic. Enrique Aguilar Solis

Director de Dictamen y Resoluciones de la
Agencia de

Proteccidn Sanitaria del D.F.

Invitado

Estas firmas forman parte del Informe del Resultado de la Valoracidn Documental de la Solicitud de Baja de Documentacidn
del Centro Dermalolégico “Dr. Ladislao de la Pascua® (Sof- 001-2013-COTECIAD)
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Lic. Adrian Ramirez Cabrera
Coordinador de Enlace Administrativo y L
Financiero de la Agencia de Proteccion =
Sanitaria del D.F.

Invitado

Lic. Ana Rosa Garcia Aguilar
Subdirectora Administrativa del Centro
Dermatolégico “Dr. Ladislao de la Pascua™ "

Estas firmas forman parte del Inferme del Resultado de la Valeracion Documantal de la Solicitud de de Documentacidn
del Centro Dermatolégico “Dr. Ladislao de la Pascua” (Sol- 001-2013-COTECIAD) ))’K
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Circular Uno 2012 "Normatividad en Materia de Administracidn de Recursos para las Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracién Piblica del Distrito Federal”

7.5.12 La Baja Documental o Depuracién, es el proceso de eliminacién razonada y sistemitica de documentacién que haya
perdido sus valores primarios: administrativos, legales y fiscales; y que no posea valores secundarios o histéricos: evidénciales,

I. El Area Generadora de cada
Dependencia, Organo Desconcentrado ¥
Entidad en coordinacién con la Unidad
de Archivo de Concentracidn o su
equivalente revisard las caducidades de
la documentacidn bajo su resguardo,
conforme a lo establecido en el
Catilogo de Disposicion Documental
vigente, con el objetivo de identificar la
documentacién que ha concluido su

periodo de guarda,

Unidad de Medidz

NO APLICA

testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de archivo.

En el momento que ocurrid la incfdencia
dicha documentacién se encontraba en el
archivo activo del Centro Dermatolégico Dr.
Ladislao de la Pascua (CDP), por lo que la
documentacifn estaba vigente de acuerde a
lo dispuesto en el Catdlogo de Disposicidn
Documental.

Il. El Area Generadora elaborard los
inventarios de la documentacidn para
transferencia secundaria yfo baja
documental, con base a lo establecido
en el Caviloge de Disposicidn
Documental para solicitar el Dictamen
de  Valoracidm  Documental al
COTECIAD.

NO APLICA

1.-El CDP elabord el Inventaric de Baja
Documental.

2.- En &l momento que ocurrio la incidencia
dicha documentacién se encontraba en el
archivo active del CDP, por lo que la
documentacién estaba vigente de acuerdo a
lo dispuesto en el Catdloge de Disposicién
Documental, por lo anterior al no cumplir
con los tiempos de conservacidn po £§
posible solicitar el Dictamen de Valoracidn
Documental.

1. El COTECIAD al recibir los
inventarios v la solicitud de valoracidn
documental formard un Grupo de
Trabajo Integrado por los
representantes del drgano interno de
contral, el area juridica, el drea
financiera, la unidad coordinadora de
archivos, el drea generadora de la
documentacidn vy los especialistas,
internos o externos, que se consideren
necesarios, para llevar a cabo el
proceso de valoracidn documental y
presentar al COTECIAD el resultado del
mismo.

1.- Se recibieron los Inventarios de
Baja Documental.

1.- El inventario de Baja Documental de
recibit a través del oficio No. DIR/180/13,
con fecha 24 de mayo de 2013, signado por
log C.C, Dr. Fermin Jurado Santa Cruz v la Lic.
Ana Rosa Garcla Aguilar, Director y
Subdirectora Administrativa del COP

2. La Solicitud de Valoracién no se
realizd debido a que al momento del
siniestro  la  documentacién  se
encontraba vigente.

3.- Derivado de las condiciones gue
presenta la  documentacién, el
Director del CDP solicita la
intervencién de la Agencia de
Proteccidn Sanitaria  del Distrito
Federal, a través del oficio No.
CDP/DIR/183/2013 de fecha 24 de
mayo de 2012, con la finalidad de
emitir Dictamen fundado y motivado
respecto de dicha documentacién.

El 27 de mayo de 2013, se presentaron en el
CDP los CC. Lic. Enrique Aguilar Solis,
Director de Dictamen y Resolucidn y el Lic.
Moisés Ismael Robles Abrego, Dictaminador,
ambos de la Agencia de Proteccidn Sanitaria
del Goblerno del Distrito Federal, a efecto de
constatar el estado de deterioro en el que se
encontraba dicha documentacidn, por lo que
el 30 de mayo del afio en curso dicha
Agencia determind, a través del Dictamen v
Resclucién DDR/ES-001/2013, que dicha
documentacién  constituye un riesgo
potencial a la salud de las personas por lo
que procedid a resolver su retirn ¥
destruccién conforme a las disposiciones
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1-La Responsable da la Unidad
Coordinadora de Archives y el
Responsable de la Unidad de Archivo de
Concentracién en conjunto con personal
del CDP realizaron el cotejo de la
documentacién el 27 de del afio en
IV. £l Grupo de Trabajo de Valoracién e meyo
Documental realizard el cotejo de
inventarios ¥ documentacién fisica en 2~ Derivado del Dictamen y Resolucién
su_ totalidad o ~por muestres, NO-ABHICA emitido por la Agencia de Proteccifin
deperdiscdo _ dal " volumen . de Sanitaria del Goblerno del Distrito
documentos a valorar.

Federal en virtud de que dicha
documentacién constituye un riesgo
potencial a la salud de las personas, ¢l
Grupo de Trabajo de Valoracién no
realizé el cotejo de Inventarios ¥
documentaciin fisica

V. El Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental presentara al COTECIAD el
resultado de la valoracidn documental
mediante un informe.

1.- Elaboracidn del Informe.

l- La Responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos elaborard el
Informe  correspondiente  a  la
Documentacién presentada para Baja,
atendiendo cada una de las opiniones
vertidas por los integrantes del Grupo
de Valoraciém Documental, con la
finalidad de precisar que dicha baja
corresponde 2 documentacidn
sinjestrada.

V1. El COTECIAD emltird el Dictamen de
Valoracién Documental y elaborara la
Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios v Secundarios, en ¢l caso de
la documentacién que causard baja
definitiva.

NO APLICA

1- El COTECIAD po elaborard el
Dictamen de Valoracion Documental,

ya que de conformidad con o
establecido en el Caudlogo de
Dispesiciin Documental dicha
documentacidn no habia cumplido con
su vigencia documental al momento del
siniestro.

VIL. En su caso, el COTECIAD emitird la
Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios ¥ Deteccién de Valores
Secundarios de la Documentacidn que
serd transferida al Archivo Histdrico, de
conformidad con lo establecido en la
LADF.

1- Se  elaborard Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios

1-El COTECIAD no__ elaborard
Declaratoria de Deteccidn de Valores
Secundarios. ya que de conformidad
con lo establecide en el Catilogo de
Disposicidn Documental dicha
documentacién no habfa cumplido con
su vigencia documental al momento del
siniestro.

2~ Se elaborard Declaratoria de Baja
Documental.

V111, El COTECIAD enviard a la DGRMSG
el Dictamen y expediente de |la
documental  (solicitud, inventarios,

1.- El COTECIAD enviard a la DGRMSG el
expediente soporte de la Baja Documental,

1- Una wvezx aprobada la Baja
Documental por el Comité de Bienes
Muebles del Organismo la Secretaris
Ejecutiva enviard a la DGRMSG el

informe, dictamen, declaratoria v otros expediente soporte de dicha Baja.
documentos) para su registro.
Z
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DOCUMENTOS

SECRETARIA DE SALUD

SERVICIOS DE SALUD PUOBLICA DEL D.F.
(4 OFICINA DE INFORMACISN PUBLICA
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

IX. La DGRMSG, como representante del
Poder Ejecutive del Distrite Federal
ante el Consejo General de Archivos del
Distrito Federal ¥ de acuerdo a sus
atribuciones, informard al Pleno del
Consejo la baja documental de las

Dependencias, Organos
Desconcentrados y Entidades.

1.- El presidente del COTECIAD, a través
X. El presidente del COTECIAD; del Secretario Técnico, publicard el

publicard en su respectiva pdgina de
transparencia, la  documentacitn
soporte de la baja documental, por lo
menos 30 dias hdbiles antes de su
destruccidn o enajenacidn.

1.- Publicacifin la documentacidn soporte
de la Baja Documental.

expediente soporte de la  Baja
Documental en el Poral de
Transparencia de este Organismo
(Solicitud, Inventarios, Informe,
Dictamen, Declaratoria y  otros
documentos generados durante el
proceso),

XI. Lo no previsto en el proceso de baja
documental, serd resuelto por la
DGRMSG, conforme a la normatividad
aplicable,
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