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Objetivo de la Reunién Solicitud de Valoracién Documental

Xocongo 225, Col. Transito, C.P. 06820, Del.
Cuauhtémoc, Sala de Juntas de la Direccidn de
Administracion y Finanzas, México D.F. a 08 de
diciembre de 2014, 18:00 horas.

Lugar, Fecha y Hora de la Reunién

Asistentes Ty
Nombre Puesto/COTECIAD _ Eirma 7 i)

Director de  Administracion vy
Lic. Pedro Fuentes Burgos Finanzas
Presidenta

Coordinador de Control de Gesfidn
en la Contraleria Interna en Servicios
Lic. Oscar Garay Cadena de Salud Pdblica del D.F.
Representante

Subdirector de Asuntos
Lic. Raul Caballero Ruvalcaba | Administrativos
Representante /

Coordinador de Recursos %
C. P. Jorge Gomez Campos Financieros
Representante

- ! . .. | Responsable de la Oficina de
oo Jejandra Aracell AQUITe | nformacién Publica ("'ﬁ\

Secretaria Ejecutiva
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Responsable de  la  Unidad
Coordinadora de Archivos de los
S5POF

Secretaria Técnica

C. Virginia Hemera Flores

Responsable de la Unidad de Archivo {f
C. Javier Carmona Quintero de Concentracion
Vocal

Lic. Fernando  Maximino | Subdirector de Servicios Generales
Salinas Pineda Vocal

Subdirectora Administrativa de la
Lic. Martha Patricia Ramirez | Clinica de Especialidades No. &
Davalillo Invitada

. Director General de la Agencia de )
g;ih' migse Jests  Trujillo Proteccion Sanitaria del Gobiemo del
Distrito Federal. .
Invitado

s Proceso de Valoracion Documental.

El 09 de diciembre de 2014 se integrd el Grupo de Trabajo de Valoracidén Documental, lo anterior en
seguimiento a los Acuerdos COTECIAD-SESP/ORD/03/02/14 y COTECIAD-SESP/ORD/03/03/14,
derivados de la Tercera Sesidn Ordinaria 2014 del Comité Téenico Interno de Administracion de
Documentos de los Servicios de Salud Pablica del ‘Disirito Federal, asi como de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 33 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y &l numeral 7.5.12 apartado I
de la Circular Uno 2014 "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Pablica del Distrito Faﬁry/d
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El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizara las siguientes funciones:

1) Cotejar los inventarios v documentacifn fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo
del volumen de documentos a valorar,

2) Elaborar y presentar a los miembros del COTECIAD el Informe de Valoracion y/o Disposicion
Documental

Una vez que se recibe y analiza el Informe de Valoracion y/o Disposicion Documental el Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos de los Servicios de Salud Publica del Distrito
Federal realizara las siguientes funciones:

1) Emitira el Dictamen de Valoracién Documental y elaborara la Declaratoria de Inexistencia de
Valores Primarios y Secundarios.

2} Enviara al Comite de Bienes Muebles del Organismo, la Carpeta correspondiente con la
finalidad de que determine el Destine Final de los Bienes.

3) Enviara a la Direccion General de Recursos Maleriales y Servicios Generales de la Oficialia
Mayor del Distrito Federal, el expediente soporte de la Baja Documental para su registro
(Solicitud, Inventarios, Informe, Dictamen, Declaratoria y otros documentos generados
durante el proceso), para su registro,

4) Fublicara a través del Secretario Técnico, el expediente soporte de la Baja Decumental en el
Fortal de Transparencia de este Organismo (Sclicitud, Inventarios, Informe, Dictamen,
Declaratoria y otros documentos generados durante el proceso).

En este contexto, se asienta en la presente el colejo de inventarios de la documentacién de la
Clinica de Especialidades No.6 (Acuerdo COTECIAD-SESP/ORD/03/02/14), asi como el cotejo de
las vigencias documentales y de la “Ficha de Prevaloracion” de la documentacion de la Subdireccion
de Servicios Generales (Acuerdo COTECIAD-SESP/ORD/03/03/14) y la intervencién de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, a efecto de que se emita Dictamen
Teécnico, con la finalidad de constatar el grado de deterioro de la documentacién que se encuentra
fisicamente en la Unidad de Fauna Nociva (Acuerdo COTECIAD-SESP/ORD/04/01/12).

« Cotejo de Inventarios.
l.- Oficina de Fauna Mociva

La Baja Documental corresponde a "documentacion que por sus condiciones implica un riesgo
sanitario”, la cual se encuentra fisicamente en la Unidad de Fauna Nociva, ubicada en Replblica de
Bolivia No. 25, Col. Centro Historico, Del. Cuauhtémog, C.P, 06020, correspondiente al periodo 1974
a 2002 en 24.86 metros lineales y con un peso aproximado de 994.40 kilogramos, la cual debido al
estado fisico que resguarda la documantacién no fue posible elaborar un Inventario, por lo que se
solicitd a la Agencia de Proteccion Sanilaria del Gobierno del Distrito Federal su intervencién, con la
finalidad de que emitiera Dictamen Técnico, a efecto de constalar el grado de delerioro de digha
documentacion que en su momento generaron las siguientes unidades administrativas:
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Il.- Clinica de Especialidades No.6

La Baja Documental corresponde a “documentacién siniestrada”, lo anterior, debido a la intensa
lluvia que se presenté el dia 17 de junio de 2014, lo que provocd que las alcantarillas se taparan y
salieran las aguas negras, reportando que el nivel del agua alcanzé aproximadamente los 70
centimetros, lo que conllevé a que se inundara la Clinica y el agua se metiera al sétano, resultando
dafiadas cajas que contenian archivo pasivo correspondiente a la serie documental Expediente
Clinico y Expediente Clinico del Programa de Atencion al Adulto Mayor del afio 2008, en 5 bolsas
con 1,412 expedientes, con un peso aproximado de 125 kilogramos.

El cotejo de inventarios de la documentacidn siniestrada de la Clinica de Especialidades No. 6 se
llevé a cabo el 19 de junio de 2014, en dicho cotejo intervinieron los C.C. Virginia Herrera Flores,
Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos de los Servicios de Salud Publica del Distrito
Federal, Javier Carmona Quintero, Responsable de la Unidad de Archivo de Concentracion; Dra.
Alma Rosa Fong Hernandez, Jefe de Unidad de Atencidn Médica, Lic. Martha Patricia Ramirez
Davalillo, Administradora ambas de la Clinica de Especialidades No.6 y Lic. Moisés Ismael Robles
Abrego, Dictaminador de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal

Es importante precisar que la documentacion que se inventario se encontraba siniestrada debido a
gue se contamind con aguas negras, sin embargo el numeral 7.6.10, aparlado |ll de la Circular Uno
2014, establece que el inventario de depuracién o baja debera de realizarse invariablemente
expediente por expediente, por lo que personal del Centro Dermatolégico elabord el inveptario

correspondiente.
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lll.- Subdireccion de Servicios Generales

La Subdireccion de Servicios Generales realizé la “Solicitud de Valoracién Documental” al \
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Organismo, correspondiente a las \J
series documentales: Bitacoras de Gasolina, bitdcoras de transporte (vales de gasaolina),
Correspondencia de Entrada y Salida y Licitaciones del periodo 1982-2002, contenidas en 14 cajas

y un peso aproximado de 175 kilegramos, lo anterior de acuerdo con lo dispuesto en los articulas 32,

33 y 34 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, asi como los numerales 7.5.9, 7.5.10 y 7.5.12 de

la Circular Uno 2014,

« Elaboracion del Informe,

Documentacién presentada para Baja por |la Subdireccion de Servicios Generales y la Clinica de
Especialidades No. 6, en el cual se precisard que dicha Baja corresponde a documentacion
siniestrada, la cual al momento de occurrir la incidencia era documentacion vigente® y la que cumplio

con su vigencia documental de acuerdo con lo dispuesto en el Catalogo de Disposicion Documental 'u\_\
del Organismo vigente. ‘.

La Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos elaborara el Informe correspondiente a la |
¢

« Conclusiones.

solicitara someter el caso ante el Comité de Bienes Muebles de los Servicios de Salud Publica del

Una vez integrado el Informe se presentara al COTECIAD para su aprobacidn y posteriormente se ,r/
/
Distrito Federal, con la finalidad de determinar &l destino final de la documentacion en comento 'I

E'\;f\



