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México, D.F. a 05 de marzo de 2015

Inferme del Resultado de la Valoracion Documental: Oficina de Fauna Nociva, Clinica de
Especialidades No.6 y Subdireccion de Servicios Generales
(Sol- 01-2014-COTECIAD)

El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental (Grupo de Trabajo) fue constituide en
observancia del numeral 7.5.12, apartado Ill de la Circular Uno 2014 "Narmatividad en Materia de
Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal" y en atencion a los Acuerdos COTECIAD- COTECIAD-
SESP/ORD/04/01/12, SESP/ORD/03/02/14 y COTECIAD-SESP/ORD/03/03/14, derivados de la
Tercera Sesién Ordinaria 2014 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal (COTECIAD), conformado por:

Nombro | Cargo/COTECIAD

Lic. Pedro Fuenles Burges E::Z‘;;z::: pel

Coordinador de Control de Gestién en la Contraloria Interna en Servicios

Lig, Oscar Garay Cadana de Salud Pablica del D.F,

Representante

Subdirector de Asuntos Administrativos
Lic. Raal Caballero Ruvalcaba Representante

CP. Jorge Gomaz Campos Coordinador da Recursos Financioros

Represantante

Lic. Alejandra Araceli Aguime  Responsable de la Oficina de Informacién Pablica

Sosa Secrataria Ejecutiva

C. Virginia Herrera Flores Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos de los SSPOF
Secretaria Técnica

Lic. Maximino Fernando Salinas  Subdirector de Servicios Genorales
Pineda Vocal

Lic. Martha Patricia Ramirez

Davalifio Administradora de la Clinica de Especialidades No.§

Invitada

Director General de la Agencia de Proteccidn Sanitarla del Gobierno del (_/\

Dv. José Jesds Trujillo Gulierrez Distrito Federal
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Ley de Salud del Distrito Federal, articulo 110, fraccién X,
Ley de Archivos del Distrito Federal articulos 32, 33 y 34,
Reglamento de la Ley de Salud del Distrito Federal, articulo 14, fraccidn V,

Reglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, articulos 1, 4, 5
fracciones VI, VIl y IX; 6 fraccion Il inciso e); 7, 14 fracciones V y IX; 18, fraccion Il y 24,

Normas de Bienes Muebles para los Servicios de Salud Piblica del Distrito Federal, Norma 2 y 43
apartados [, Il y III;

Circular Uno 2014"Normatividad en Matenia de Administracién de Recursos para las Dependencias, r
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos \
Desconcentrados y Entidades de la Administracion Poblica del Distrito Federal®;

Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos,
numeral 6.1, apartado Il

Resultados

Se realizo el cotejo de inventarios de la documentacién de la Clinica de Especialidades No.6
(Acuerdo COTECIAD-SESP/ORD/03/02/14), de la Subdireccion de Servicios Generales se validd la
“Ficha de Prevaloracion” y las vigencias documentales de acuerdo a lo dispuesto en el Catélogo de
Disposicion Documental del Organismo(Acuerdo COTECIAD-SESP/ORD/03/03/14), en el caso de
la documentacion que se encuentra fisicamente en la Unidad de Fauna Nociva {Acuerdo
COTECIAD-SESP/ORD/04/01/12), no fue posible realizar el cotejo de la documentacién, derivado
de las condiciones que presenta, por lo que se solicité la intervencién de la Agencia de Proteccion
Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, a efecto de que se emitiera Dictamen Técnico, con la
finalidad de constatar su grado de deterioro

I.  Oficina de Fauna Nociva.

La Baja Documental corresponde a “Documentacion que por sus condiciones implica un riesgo
sanitario”, la cual se encuentra fisicamente en la Unidad de Fauna Nociva, ubicada en Repliblica de
Bolivia No. 25, Col. Centro Histérico, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06020, correspondiente al periodo 1974
a 2002 en 24.86 metros lineales y con un peso aproximado de 994.40 kilogramos, que en su

momento generaron las siguientes unidades administrativas: iﬁ’({
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P Oficios de control de corraapandencis A0m
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BOGD), tomo IV (B001-8250)
Direccion de Vigiancia p ;
Intelloancla Enldamboldalca 10951607 Progama de Vacunacidn Univarsal .30m -30m
1993-1907 Cerlficados de Dafuncibn 1.80m
1001-1604 Recelas-solictud cerilicados de defuncian .50m
Coordinacién de Fomento 2000 Informe mensual de Trdmaes Funeranos A5m 3 TEm
Sanitaria !
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Vestuario y Equipo 16471947 E::Hn uﬂur lislado de asktencia en al am

Por lo que en la Cuarta Sesién Ordinaria 2012 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal (COTECIAD-SESP), se integrd
en la Orden del Dia el numeral 3 "Aprobacion de la Baja Documental de Documentacién que por sus
condiciones implica un riesgo sanitario, la cual se encuentra ubicada en el inmueble de la Unidad de
Fauna Nociva®, derivandose el ACUERDO COTECIAD-SEP/ORD/04/01/2012.

ACUERDO COTECIAD-SEF/ORDVO4/01/2012- Se sueta fa Baja Documental de
documentacidn que por sus condiciones implica un rlesgo sanilario, fa cual s6 encuentra
ubfcada en ef inmushle de la Unidad de Fauna Nociva,; a oblener el Dictamen e Infarme de
Verificacion por parle da la Agencia de Profeccidn Sanitania del Gobiermo del Distrifo Fadaral en
el gue se deformine que la documentacion implica un riesgo sanifano, asi como suscrbir Acta
conforme a la normalivided y difundir a las dreas el levaniamienio de la misma, para lo cual se
solicite af Organo de Controf Inferno su infervencidn a efeclo de constatar que fue debidamente

integrada, é‘

Derivado de lo anterior, se implemento el siguiente procedimiento:

Primero.-La C. Maria |sabel Moriega Sosa, entonces Subdirectora de Servicios Generales,
solicito al Dr. José Jesls Trujilo Gutiérrez, Director General de la Agencia de Proteccion
Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal emitir el Dictamen Téenico, |a cual se presentd el 21
de diciembre de 2012, con la finalidad de constalar el grado de deterioro de la documentacion.

Segundo.- La Agencia de Proteccidn Sanilaria del Gobierno del Distrito Federal, a través de la
Direccion de Dictamen y Resolucién, emitid la Resolucion DDR/ES-003/2012, en el que sefiala
gue dicha documentacién ha generado micotoxinas, lo que constituye un riesgo pﬂtanmaE

las parsonas. \

\



' k!

| s | : - \

U [ ~i - o SECRETARIA DE SALUD C

l . { i "é‘{‘é J Servicios de Salud Publica del D.F. Q_m X
CLDAN D Mibaca | | ! o Oficina de Informacidn Publica ~

Wi ) (seomsa ) \mRRee ) Gomie Tacnioo iniemo de Admaisiacn de Documentos  1Q0ANOS

Tercero.- Una vez que se emitid el Dictamen en el que se constaté el grado de deterioro de la
documentacién, se suscribié el Acta Administrativa, en la que intervinieron la Direccion de
Administracion y Finanzas y la Subdireccion de Servicios Generales, es importante mencionar
que debido al estado fisico que resguardaba la documentacion no fue posible elaborar un
Inventario de Baja Documental, por lo que se tomé como antecedente el Acta Circunstanciada
de Hechos de fecha 07 de noviembre de 2008, asi como el Inventaric Somero que se
encontraba anexo a la misma, cabe sefialar que en todo momento el Organo Interno de Control
tuvd conocimiento de cémo se integrd dicha Acta,

Cuarto.-La Lic. Alejandra A. Aguirre Sosa realizd la difusién de dicha Acta Administrativa, a
través del oficio No. OIP-SSPOF/1334/14 a las siguientes unidades administrativas: Direccion
General de los Servicios de Salud Piblica del D.F., Direccion de Vigilancia e Inteligencia
Epidemiolagica, Coordinacion de Recursos Humanos y Subdireccion de Servicios Generales.

Cabe sefalar que el Grupo de Valoracion no llevé a cabo el cotejo de Inventaric (Somero),
derivado del grado de deterioro que presenta dicha documentacion, lo cual se constata a traves
de la Resolucion DDR/ES-003/2012, emitida por la Direccion de Dictamen y Resolucién adscrita
a la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, en la cual manifiesta que

la “...documentacion generd micofoxinas, lo que constituye un riesgo potencial para las
personas.. "

Il. Documentacién a Valorar y presentada para Baja Documental por la Clinica de
Especialidades No. 6.

Derivado de la intensa lluvia que se presentd el dia 17 de junio de 2014, aproximadamente a las
20:00 horas, provoct que las alcantarillas se taparan y salieran las aguas negras, inundando la
Clinica de Especialidades No. 6, ya que el nivel del agua alcanzé aproximadamente 70
centimetros, asi mismo el agua se metié al sotano, resultando dafadas cajas dafadas que
contenian archivo pasivo del afio 2008, por lo que se realizd el siguiente procedimiento:

f’rimer momento: Se integrd Acla de Hechos con la finalidad de dejar constancia de lo acontecido,
incorporandose como soporte de la misma lo siguiente: parte de novedades del policia auxiliar
asignado a dicha Clinica, archivo fotografico, notificacion por via electronica a la Procuraduria
General de Justicia del Distrito Federal y Acta Especial ante la misma instancia.

Segundo momento: Se solicité el apoyo a la Oficina de Informacion Plblica, a efecto de validar

que la informacion se habia siniestrado e informar al personal de la Clinica el procedimiento a
seguir.

Tercer momento: Se identificd que la documentacion que se siniestrd contiene datos personales
(nombre, domicilio, firma, entre otros) y forma parte de un Sistema de Datos Personales “Sistema
de Datos Personales Expediente Clinico de la Clinica de Especialidades No. 6", por lo que se

requisito el formato denominado “Registro de Incidencia”. ‘/A/, (
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Cuarto momento: Se realizo el llenado de los Inventarios de Baja Documental por Expediente y la
documentacion fue colocada en 5 bolsas y amparan la cantidad de 1,412 expedientes,
correspondientes al perlodo 2008 con un peso aproximado de 125 kilogramos, debido a que dicha
documentacion se mojo con aguas negras y representaba un foco de infeccién.

Quinto momento: Se solicité la intervencién de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno
del Distrito Federal, con la finalidad de emitir Dictamen fundado y motivado respecto del estado que
presentaba dicha documentacién, la cual se presentd los dias 04 y 05 de julio de 2014,

Sexto momento: La Dra. Alma Rosa Fong Hernandez, Jefa de Unidad de Atencion Médica de la
Clinica de Especialidades No. 6, solicitd, a través del oficio No. 649/14 de fecha 07 de agosto de
2014 se integrara en la Orden del Dia de la Tercera Sesién Ordinaria 2014 del COTECIAD-SESP,
la baja documental de la documentacion antes mencionada, por lo que en su momento habia
remitido el soporte documental de dicha baja (oficio/ADM/489/14 de fecha 02 de julio de 2014).

Séptimo momento: En la Tercera Sesion Ordinaria 2014 del COTECIAD-SESP, se presentt la
Solicitud de Valoracion Documental de la “Clinica de Especialidades No.8", derivandose el
ACUERDO COTECIAD-SESP/ORD/03/02/14, a efecto de integrar el Grupo de Valoracidn
Documental, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 7.5.12 apartado Ill de la Circular
Uno 2014 "Normalividad en Materia de Administracién de Recursos para las Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operative, Organos
Desconcentrados y Entidadas de la Administracion Pablica del Distrito Federal” \\

ACUERDQ COTECIAD-SESP/ORDVOIO2H4 - (Clinica de Especialidades No.8) Primer momenio

convocar al "Grupo de Vakracin Documental”, para Devar 8 cobo of Proceso de Valaracidn y posteriormento \‘_‘J
presonisr of resultads de diche ésle mediante un Informe sl COTECIAD gel Organismeo; Segunde mamenio

Una ve: que el COTECIAD recibe el informe antes seflalade, emiid of Dictemen de Valoracidn v la

Deciaratora do Inexistencia de Valores Primarips y Secundanos Teveer momento: El COTECIAD al aprobar

Iz “Baja Documental’, sobcitard al Comitéd de Blenss Mushiss dal Organizmo o Destino Final de s
Drcurnentacidn antes seflalada I"\
Fondo: Servicios de Salud Piblica del Distrilo Federal
Seccion: Clinica de Especialidados No. &
Valor Documental Serie Documental:
Expogienlas ngicoa ¥y a
. ! xpedientes linicos  del |
Administrativo Legal Contable Progroma. de Atencien gl [
Adulto Mayor !
5 X X Fechas Extremas:
850 Inventario de Baja
aproximado de LT:;?:; Documental ;:lnr e I
los Expediente,
documentos: correspondiente a §
125 Kilogramos 62.5 bolsas
Localizacién fisica de los oxpedientes: Unida de Archivo de Concentracitn de la
Secretaria de Salud del D.F., ubicada en Av. Jardin 356, Col. Del Gas, Delegacin )
Azcapolzalco, C.P.
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lll.  Subdireccién de Servicios Generales

En seguimiento al Programa de Valoracion Documental del Organismo que se presento en la
Cuarta Sesién Ordinaria 2013 del COTECIAD-SESP y de acuerdo a lo dispuesto en los
numerales 7.5.10 y 7.5.12 de la Circular Uno 2014"Normatividad en .Materia de Adminisiracion de
Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica del Distrito
Federal", asi como lo dispuesto en el Catélogo de Disposicion Documental vigente, se identifico la
documentacion que cumplié con su vigencia, por lo que se remitié a la Subdireccion de Servicios
Generales, a través del oficio No. OIP-SSPDF/0865/14 de fecha 27 de mayo de 2014, se solicito
aplicar el proceso de Baja Documental, para lo cual se adjuntd Inventarios de Baja Documental por
Expediente y la Ficha de Prevaloracién correspondiente a las series documentales: bitacoras de
gasolina, bitdcoras de transporte (vales de gasolina), correspondencia de entrada y licitaciones,
amparando la cantidad de 492 expedientes del periodo 1992-2002, contenidos en 14 cajas con un
peso aproximado de 175 kilogramos,

Primer momento: El Lic. Fernando Salinas Pineda, Subdirector de Servicios Generales, remitio a
través del oficio No. S5G/1378/2014 de fecha 13 de junio de 2014, remitid a la Secretaria Ejecutiva
del COTECIAD-SESP el Inventario de Baja Documental por Expediente y la Ficha de Prevaloracion
debidamente firmados, asi como la Salicitud de Valoracidn.,

Segundo momento: En la Tercera Sesion Ordinaria 2014 del COTECIAD-SESP, se presentd la
Solicitud de Valoracion Documental de la *Subdireccién de Servicios Generales" derivandose el
ACUERDO COTECIAD-SESP/ORD/03/03/14, a efecto de integrar el Grupo de Waloracion
Documental, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 7.5.12 apartado Il de la Circular
Uno 2014 “Normatividad en Materia de Adminisiracion de Recursos para las Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyc Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal”.

ACUERDD COTECIAD-SESPORDAONOIMA.- (Subdireccidn de Serviclos Generales) Primer momenio;

comocar o "Grupo de Valbracion Documental”, para llevar 8 cabo #f Proceso de Valoracidn y posteriorments

presentar of resulfade de dichs ésfe medante un inforree ol COTECIAD del Organisma; Segundoe mamenfs: Lina

ver que e COTECIAD reciba o Informe antes seflalado, emiird ef Dictamen de Valoracitn y ta Declaralonia de

rrmr;.ranﬁn de Valares Primarios y Secundarios Tercer momente: I COTECIAD al sprobar ln "Baja Documanial,
soboifard af Comind de Blenes Musbies ool Organismo of Desting Fingl de Is Documertacion antes sedalads,

FICHA TECNICA DE PREVALORACION

| Dirsccitn do Area: | Bireccldn do Adminisirackén y Finanzas |
|_Aroa Generadora do la Documaentacidn: | Subdireccitn de Servicios Generales |
Funclones y atribucianse: Controlar ¢l uso raclonal de vehlculos ¥ combustibla, asl como eslablecer las medidas necesarias

que garanticen su adecuadn cusiodia
Cardcter de la funcion o atribucién: | Objetiva

Se can de bma por habei cumplido su plazo de conservaciin de acusrdo con el Catilogo de

Valor do los archivos: Disposicion Documental con No. da Registra SESP08-100-CDD-2013. de fecha 12 de junio de
2013
Antecedontos: Minguno

492 expudionics corespondienies @ |n sorie gocumental, GRACHes de Gasoling, BRocoras do
Transporte [vales de gasolina), Correspondencia de Entrada y Licitaciones del periodo
Dalos de los srchivos: 1992-2002, conlenidos &n 14 eajas, con un peso aproximado de 175 kilogramos, en buen estado

- fisico, los cuales se localizan fislcamenie en la Unida de Armchive de Concentracion de l

Secrataria de Salud del O.F.. ublceds &an Av. Jardin 356, Col. Del Gas, Delegacidn Azcapolzakco,

1
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| Sistema de Datos Parsonales: Mo forma pane de un Sistema de Dalos Personales
| Matadologia de valorackin: Eliminmeidn
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En seguimiento y cumplimiento a lo establecido en las normas antes sefialadas el Grupo de
Trabajo determind lo siguiente:

1) La Baja Documental que solicitaron Oficina de Fauna Nociva y Clinica de Especialidades
No. 6 es por Siniestro, es decir, “documentacion que por causas ajenas, imprevisibles o por
desasitres naturales se dafla, es ilegible, no es manipufable & se pierde en su lofalidad y que por
sus condiciones implica un riesgo sanitario tanlo para el personal como para el medio
ambiente”. Por lo anterior, s importante precisar que la Ley de Archivos del Distrito Federal y la
Circular Uno 2014, no prevén el procedimiento para realizar fa Baja documental por Sinigstro o
cuando la Documentacidn implica un riesgo por las condiciones en las que se encuantra, en
este contexto a efecto de dar mayor certeza juridica a dicho procedimiento, se fundd y motivo
en las Normas 1, 12 y 43 de las Mormas de Bienes Muebles para los Servicios de Salud Plblica
del Distrito Federal.

Asimismo este Grupo de trabajo entiende la Baja Documental, en observancia al numeral

7.5.12, apartado |l de la Circular Uno 2014, como °..el proceso de eliminacion razonada y
sistematica de documentacidn que haya perdide sus valores primaries: administratives, legales y
fiscales y que no posea valores secundarios o histérices: evidénciales, testimoniales o informativos, de
conformidad con fa valoracidon de los documentos de archivo®.

2) De conformidad a las siguientes Normas se realizaron las siguientes acciones, mismas que se
presentaron en el grupo de Trabajo:

Normas de Bienes Muebles para los Servicios de Salud Pablica Distrito Federal:

Morma 1. Las presentes disposiciones son de cardeler obligalorio para los Servicios de Salud Poblica dal
Distrito Federal, y tenen por objoto establecer las normas generales que deberdn observarsa para la
administracian, registro y control de los bienes muebles y proceder a su afeciacidn, baja v desting final, as(
como la operacion y organizacion de fos aimacenes y o manejio de sus existencias, salvo gue exista una
disposicidn legal o administrativa que los regule de manera especifica

MNorma 12. Los bienes muebles pueden ser, por su naturaleza y por disposicidn de ta Ley,

Asimismo, se consideran bienes muebles los documentos, expedienies, manuscrilos, incunables,
publicaciones periddicas, mapas, folletos y grabados im portantas.

Horma 43, Las Dependencias, Organos Desconcanirados y Delagaciones, pravia aulorizacian del Comité o
Subcomité, podvan llevar a cabo la destruccitn de bienas musbles cuands.

|. Por su naturaleza o estado fisico an gue se encuentren, peligre o se altere I salubridad, la seguridad o el
ambiania;

Il S& trite da bienes muebles, respecto de los cual es exista disposicion lega! o reglamentaria que ordena su
desiruccidn;

I, Lo determine ai Comité por razones de segurkdad plblica yio por proteccidn al medio amblents; y

Derivado de lo anterior se solicitd |a intervencion de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno
del Distrito Federal, con la finalidad de emitir Dictamen fundado y motivado de acuerdo a lo
establecido en el articulo 110 de la Ley de Salud del Distrito Federal, articulo 14, fraccidn V de su
Reglamento y articulos 1, 4, 5, fracciones VI, Vil y IX, 6, fraccién I, inciso e, 7, 14, fracciones V y IX,

18, fraccion [l y 24. ‘/A/’l ~

A

yﬁr 7




(%

.. '
i 1 : SECRETARIA DE SALUD
( il“llr' { ‘FQ% Servicios de Salud Pablica del D.F. c QM x
CLIATIDE MEXICD ot v Oficina de Informacion Pablica ~
]\ S ol e Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos 1903“05

Ley de Salud para el Distrito Federal.

“Articulo 110.- Las atribucionas do regulacidn, confrol, fomento v wgilancin sanitars que correspondan al
Gobiemo an malena de salubridad local, serdn ajercidas a fravés dal digano desconcentrado del Goblemo
del Disirito Federsl, sectorizado 8 s Secrefanis, denominado Agencia de Proeccidn Sanifaria del Gobiamo
dal Distnfo Federal, a la que corresponde. _.."

Reglamento de la Ley de Salud para el Distrito Federal,

“Artiewio 14.- Corresponde & loa iitulares de lag unidades adminisiralives de las Agencias en al dmbito de su
respectiva compelencia: ..."

... V. Farmular y emitlr dictdmenes, sutorizeciones, resolucionas, informes y opinfones, en su caso...”

Roglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal.

Articulo 1. El presente ordenamiento Dene por obirlo establecer las alibuciones, la organizecitn y el
funcionamienic de 'a Agencia de Proteccidn Sanltara como drganc desconcentrado de la Administragiin
Piblica del Disirito Federal, sectorizado a la Secretaria de Salud del Distrito Federal, con autonomia Wdcnica,
adminigirativa, cperativa y de geslidn, que lieng & su cargo el ejercicio de las facultades en matera de
proteccion de fesgos sanilanos on los términos de la Ley de Salud del Distrito Federal v demés
disposicionas aplicables.

Articulo 4. La Agendia ejercerd [as alribuciones de fomento, regulacidn, control y vigilancia sanitanos en los
términos de la Ley General de Salud, la Ley de Salud dol Distrite Federal, sus reglamentos, las Normas

Oficiales Mewicanas, Mormas Técnicas o Inlernas, y demis disposiciones legales aplicables; asi como de
aguetlas delegadas mediante Convenics y Acuerdos celebrados con las autondades federales v locabes.

Articulo § Para el cumplimiento de su objelo, o Agencia tiene a su cargo las siguientes atribuciones,
ademias de las conferidas en & Titulo Tercero de la Ley

¥l Ejecular las acciones para la prestackin de los servicios de salud a la comunidad en maleras
competencia dé la Agoncia;

Vil ldentificar, analizar y evalusr, las condiciones y requisitos para la prevencidn y manejo de los resgos
sanitarios an ol Distrite Faderal;

IX, Epercor las acciones de fomento, conlral, regulacitn y wigllancia sanilarios correspondientes, para

presvenis y raducis los riesgos sanitarios dervados de la exposicion de la poblackin B faclores guimicos,
lisicos y bictdgicos,

Articule 6. La Agencia contard con los siguienies Organcs y unidades administralivas. pars su debidn
arganizacidn y fencanami omto:

Il.  Unidades administralivas;

o.  Direccion de Dictamen y Resolucidn;

Articulo 7. El titular do la Agencia se auxiliard en el sjercicio de sus alrbuciones, de las unidades
adrring;am: eslablocidas en el articulo 6 del presente Reglamento y de las domés que requiera para su
opera

Articulo 14. Comesponde a log (Mulares de las unidades administralivas de la Agencia, en &l Ambilo de sus
respeclivas compalancias:

V. Formular y emitl dictdmene s, aulorizaciones, resoluciones, informes y opiniones, en su caso;

I1X. Suseribie l?: documenios relativos al ejercicio de sus alrbuciones y aquellos que les comespondan por
suplencin, asi como firmar yfo nolificar los acuerdos de krdmile, las resoluciones o acuerdos de las
autoridades supeniores;

Articulo 18. Coresponde a la Direccidn de Dictamen y Resolucian
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if. Elaborar dictamen sanitario denvado de a5 wailas de venficacidn sendana, ef de foma de muesires de
productos y de las medidas de segundad que hubiera dictado con oljelo de sustancior o insiruir el
procedimignto en base a la normatividod aplicabls |, ©

Articulo 24. Los procedimientos adminssirativos gue realice la Agencia e megirdn por 0% principios de
simplificacidn, eglidaed, Informacibn, precision, legalidad, ransparancia, imparcialidad y buena fe, y Servirin
para asegurar &l mejor cumplimiento de los fines de la Administracién Poblica del Distrito Federal, asi como
para garantizar los defechos e infereses legilimos de los gobemados, de conformidad con lo precaptuaco
por los ordenam lemos juridicos aplicatles

3) Resultado de lo anterior, el Grupo de Valoracion Documental en ambos casos analizé cada uno
de los apartados del numeral 7.5.12, de la Circular Uno 2014, con la finalidad de constatar que no es
posible cumplir a cabalidad con dichos apartados, ya que la Baja Documental corresponde a
Documentacion siniestrada: Oficina de Fauna Mociva, la documentacidn habia cumplido con su
vigencia documental, sin embarge la documentacion de la Clinica de Especialidades No. 6, al
momento del incidente no habia cumplido con su vigencia documental, lo anterior de acuerdo con lo
dispuesto en el Catalogo de Disposicion Documental de éste Organismo. (Anexo 1)

4) En lo gue respecta a la Solicitud de Valoracion presentada por la Subdireccién de Servicios
Generales el Grupo de Valoracion Documental determind que una vez revisadas las caducidades
de la documentacion conforme a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental, los
Inventarios de Baja Documental, la Ficha de Prevaloracion y el cotejo de documentacion se
determiné que es procedente su Baja Documental, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 7.5.12,
de la Circular Uno 2014.

Conclusiones

El Grupo de Valoracién Documental aprobé la elaboracién de los siguientes instrumentos,
contenidos en el presente Informe, con la finalidad de que sean presentados y aprobados por el
Pleno del COTECIAD, en seguimiento a la solicitud de Baja Documental de la documentacion
correspondiente a las siguientes unidades administrativas: Oficina de Fauna Mociva, Clinica de
Especialidades No.6 y la Subdireccion de Servicios Generales, asi como su posterior
presentacion ante Comité de Bienes Muebles de los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal,
para determinar su destino final, a efecto de publicar en el Portal de Transparencia antes de su
destruccion o enajenacion el soporte documental de las bajas correspondientes, y finalmente
hacerlo de conocimiento del Consejo Directive de este Organismo.

1.- Declaratoria de Valoracion; (Anexo 4)
2 - Declaratoria de Baja Documental (Anexo 5)

FIRMAS

Lic. Pedro Fuentes Burgos
Director de Administracién y Finanzas ’
Presidente
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Lic. Oscar Garay Cadena

Coordinador de Control de Gestion en la
Contraloria Interna en Servicios de Salud
Poblica del D.F.

Representante

Lic. Radl Caballero Ruvalcaba
Subdirector de Asuntos Administrativos
Representante

C.P. Jorge Gomez Campos
Coordinador de Recursos Financieros
Representante

Lic. Alejandra Araceli Aguime Sosa
Responsable de la Oficina de Informacion
Piiblica

Secretaria Ejecutiva

C. Virginia Herrera Flores

Responsable de la Unidad Coordinadora de
Archivos de los SSPDF

Secretaria Técnica

Liz. Maximino Fernando Salinas Pineda
Subdirector de Servicios Generales
Vocal

Lic. Martha Patricia Ramirez Davalillo
Administradora de |a Clinica de Especialidades iF
Mo. &

Invitada

Dr. José Jesas Trujillo Gutiérrez

Director General de la Agencia de Proteccidn
Sanitaria del Goblerno del Distrito Federal
Invitado

-

Estas firmas forman parte dal Informe dal Resullado de la Vialoracién Documental: Oficina de Fauna Nociva, Clinica de Especialidades No &
y Subdireccion da Servicios Generales (Sol- 01-2014-COTECIAD).
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Organo

Dependencia,
Desconcentrade vy Entidad en
coardinacitén con la Unidad de
Archivo de Concentracin o su

equivalente  revisard  las
caducidades de la
documentacion hajo 51
resguardo, conforme a  lo
establecido en el Catdlopo de
Disposiciin Documental
vigente, con el objetive de
identificar la  documentacifn

L Revision de
caducidad de In
documentaciin

SECRETARIA DE SALUD
Servicios de Salud Pablica del D.F.
Comité Técnico ntemo de Adminisiracidn de Documentos

La documentacion hahia
cumplide con  su  vigencia
documental de acuerde a lo
dispuesto  en el Catdlogo de
Disposicién Documental.

En ¢l momento que ecurrid la incidencio
dicha documentacidn s¢ encentraba en ¢l
archive activo [a Clindea de Especlalidades
Ra. &, por lo que ka documentacidn estaba
vigente de acuerdo a lo dispucsto en el
Catilogo de Disposicidn Documental.

1.- Elaboracidn de Ficha de
Prevaloracion

transferencia secundaria /o
baja documental, con base a lo
establecida en el Catdlogo de
Disposiciin _ Documental * para

solicitar ¢l Dictamen  de
Valoracion  Documental  al
COTECIAD.

1~ Elaboracion de
inventarios de la
documentaclin  para
transfercocia
secundaria yfo baja
documental

Z-la  docuwmentacidn  habia
cumplide  con  su  vigencia
documental de acuerdo a o
dispuesto en el Catdloge de
sposicion Documental

que ha concluido su perfodo de

guarda,
1-Por sus condiciones implica un
riesgo sanitario para el persenal, | 1-5¢ elabord ¢l loventario de Baja
por lo que no fue pasible realizar | Documental,

diorsi e et g el Instari de BajaDocurertal

decumentuciin para

2- En el momento que ocurrid la
Incidencia  dicha  documentacién e
encontraba en ¢l archive activo de la
Clinica, por lo que la documentacidn
estaba vigente de acuerdo a lo dispuesto
en ¢l Catilogo de Disposicidn Documental,
por o anterior al no cumplic con Jes
ticmpos de conservacion po_es posibie
solicitar el Dictamen de Valoraciin
Documental,

1-%¢ elaboraron los
Inventarios de Baja
Documental por Expediente
correspondiente alas

/’/\P
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Comentario

L El COTECIAD al recibir los
Inventarios y la solicitud de
valoracitn docwmental formard
un Grupo de Trabajo ntegrado
por los representantes  del
drgano interno de control, el
drea juridica, el drea financiera,
la unidad coordinadera de
archivaos, el firea gencradora de
la  documentacidn ¥ los
especialistas, internos o
externos, que s2 conslderen
necesarios, para llevar a cabo ¢l
proceso de valoracidn
documental y presentar  al
COTECIAD el resultado  del
mizma.

1+ Se recibieron los
Inventarios de  Baja

documentacian
sanitario para el personal, por lo que
no fue posible realizar ol Inventario

implica un riesgo

El 02 de jullo de 2014 sc remitid a
travézs del oficie ADM/4B9/14 el
soporte de [a Baja Documental, en el que

Houmemal fn“:];bm'“‘;‘;“‘ | por Expediente: | o incluyeron los Inventarios de Baja
Inventaric  Somero ¥ o Documental por Expediente.
Circunstanciada de Hechos.
-~ Hahoracion de
EHII i i Se deberd claborar la_Soliclind de | La Soliciud de Valoracién na se
Val m Valoracidn, ya que la documentacién | realizd debido a que al momento del
iz habfa cumplidoe con sy vigenciz | sinlestro la  docuomentackin e

documental,

encontraba vigente

3- Derivada de las
condiciones que
presenta la
documentacidn, 50
salicivd la intervencidn
de la  Agencia  de
Proteccion Sanitaria del
Distrite Federal, con la
finalidad  de  emitir
Detamen  fundado ¥
motivado respecto de
dicha decumentaciin.

El 21 de diciembre de 2014, se
presentaron &n la Oficina lag C.C Lic
Enrlque Aguilar Solis, Director de
Dictamen y Reselucidn y el Lic. Molsés
Ismael Robles Abrego, Dictaminadar,
ambos de la Agencla de Proteccion
Sanitaria del Gobiermo del Distrito
Federal, a efecto de constatar el
estado de deterioro en el que se
encontraba dicha documentacidn, por
lo que el 22 de marzo de 2013 dicha
Agencla  determind, a  través  del
Dictamen y Resolucion DDR/ES-
O3 /2012, que dicha documentacién
constituye un resgo potencial a la
salud de las persomas por lo que
procedid & resolver su retiro y
destruccion conforme  a las
disposiciones legales on la materia,

El 04 de Julio de 2014, se presentd en el
Clinlea ol Lic Moitée lsmael Robles
Abrego, Dictaminador de la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno del
DHstrito Federal, a efecto de constatar el
estado de deterioro en el que se
encontraba dicha documentacion, por lo
que el 07 de julio de 2014 dicha Agenciz
determing, a través del Dictamen vy
Resolucion  DDR/ES-001/2014, que
diche documentacidn constituye umn
ricsgo potencial a la salud de las
personas por lo que procedid a resolver
su retiro y destruccidn conforme a las
disposiciones legales en la materia,

El 13 de junio de 2014, a
través del oficio Ne
S8G/1378/2014, e
remiticron los
Inventarios ¥ la Soliciud
de Valoracitn.
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IV. El Grupo de Trabajo de
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emitido por la Agencia de Proteccidn

La  Responsable  da

la  Unbdad

Valoracién Dacumental Coondinadora  de  Archivos y el [
realizard o comjo  de Padany! el Gobierme del DIstT® | Respansable de Ia Unidad de Archivo | E109 de diciembre de 2014
inventarios ¥y documentacian | Cotejo de Inventarios documentacidn constitn €L H de Concenptracién en conjunto con | ¢l Grupo de Valoracién
fisica en su totalidad o por FaheE s B el &:Iﬂ Un MIESED | orsonal de la Clinica realizaron ef | realizd el cotcjo de
muestrea, dependiendn  del i i B3 PEFSORAS, | otejo de ls documentacién el 04 de | inventarios.
volumen de decumentos a3 A Aropo Qe rebajo: de: Valurach. gn julio de 2004
e ey realizé el cotejo de Inventarios y *
documentaciin fisica
La Responsable de la
Unidad Coordinsdora de
La Responsable de la Unidad | La HResponsable de |z Unidad | Archivos  elahorari &
Coordinadora de Archivos elaborard | Coordinadora de Archives elaborard el | Informe correspondiente a
¢l Informe correspondiente a la | Informe  correspondlente a  la | la Documentacicn
:;'?ng;m de g:::fi:“:: Documentacién presentada para Baja, | Documentacion presentada para Baja, | presentadn  parz  Bajo
presentara ol COTECIAD o | Hlaboracidn del atendiendn cada una de las opiniones :tnn_diendu radl_urﬂ de las opiniones ]tqndienﬂn cada una de Las
resubtado de la valocicidn | tnforme, vertidas por los integrantes del Grupo | vertidas por los integrantes del Grupo | opiniones vertidas por los

decumental mediante  un
informe.

de Valoracion Documental, con la
finalidad de precisar que dicha baja
corresponde a documentacidn
sinfestrada, que cumplid con su

de Valoraciin Documental, con la
finalbdad de precisar que dicha baja
corresponde &  documentacidn
siniestrada, que no ha cumplide con

integrantes del Grupo de
Valoracion  Documental,
con la finalidad de precisar
que dicha baja corresponde

vigencia documental, s vigencia documental. a documentacién  que
cumplid con su vigencia

documental.
El COTECIAD glaborard el
Dictamen de Valoracidn
El COTECIAD glaborard e Dictamen | El COTECIAD mno elaborard el | poeymental v g
VL El COTECIAD emitird el | L- Elaboracién  del | de Valoracidn Docwmental w lg | Dictamen  de  Valoracién Declaratoria de
Dictamen de  Valoracién | Dictamen de | Declaratoria de Inexistencia de | Docomental y la Declaratoria de | jpexistencia_de Valores
Documental v elaborard la | Valoracion Inexistencia de Valores Primariosy | primarios v Secundarios
Declaratoria de Inexistencia | Documental ¥ |ya que de conformidad com lo | Secundarios. ya que de conformidad | 4, que de conformidad con
de  Valeres Primarios v | Declaratoria de | estblecido en el Catiloge de | con lo establecido en el Catilogo de | 1o cstblecido en ol
Secundarios, en ol caso de la | Inexistencia de | Disposicién Documental dicha | Dispasicidn Documental dicha Catilogo de Disposicién
documentacidn que causard | Valores Primarios y | documentacién habla cumplide consu | documentacidn no habfa cumplido con | pocumental dicha
baja definitiva, Secundarios vigencia documental al moments del | su vigencia documental al momento | documentacitn habia
siniestro, del siniestra, cumplido con su vigencia
documental. 7

/A/

A



LA |
=9

SEDETA

VIl En su caso, el COTECIAD emitira
la Declaratoria de Inexistencia de
Valores Primarios y Deteccidn de

- Elaborard

Declaratoria de
Inexistencia de

Valores Primarios y
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CDMX

190anos

1.-5¢ claborard
Declaratoria de
Inexistencia de Valores
Primarios y Deteccidn de

1= Se elaborard Declaratoria
de Inexistencia de Valores
Primarios ¥ Deteccion  de

KO APLICA

declaratoria ¥ otros documentos)

para su registro.

Documental, para su
regisiro,

Ua.]nrtm.'; ) ms;?mri:sw de i ll: . i de Valores | Valores Secundarios. oo, ksl \)
wansferida al Archivo Histdrico, de [ pSCURAARGS  ¥/% | 2. 5o claborard Declaratoria | 2- Se elahorard Declaratoria de Baja | =53¢  Shbosark

conformidad con bo establecido on Bala | e Baja Documental. Documental. toria LR

la LADF, Documental, Documental.

VIIL E] COTECIAD enviard a kn | b L& Secretaria

DGRMSG el Dictamen y expediente ﬁE;“MSG - ; 1.- llna vez aprobada la Baja Documental por el COTECIAD-SESP, se remitird el expediente al Comité de

de I documental  [soliciued, Gt cpnL Bienes Muebles del Organismo para determinar el “Destino Final® de la documentacidn y la Secretaria

inventarios, informe, dictamen, dep Ia np;“‘ Ejecutiva covizrd a ln DGRAMSG ¢ expediente soporte de dicha Baja, para su reglstro,

IX. La DGRMSG, como representante
del Poder Ejecutive del Distrito
Federal ante ¢l Consejo General de
Archivos del Distrite Federal y de
acuerdo 3  sus  atribuciones,
informard al Pleno del Consejo la

baja documental de fas
Dependencias, Organos
Desconcentrados v Entidades.

La DGRMSGOM informard al Plens de! Consejo la baja decumental H

X El presidente del COTECIAD;
publicard en su respectiva pdgina
de transparenciz, la documentaciin
soporte de la baja documental, por
o menos 30 dias hidbiles antes de su
destruccidn o enajenacitn.

1.- Publicacién de la
documentacian
soparte de la Baja
Documental.

1- El presidente del COTECIAD, a través del Secretario Téenico, publicard el expedients soporte de la |'
Baja Documental en el Portal de Transparencia de este Organismo .l

X1 Lo no previsto en el proceso de
baja documental, serd resuelte por
la  DGRMSG, conforme a la
normatividad aplicable.
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