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Por medio del presente, informo a usted gue derivado de la Cuarta Sesién Ordinaria del
Comité Tecnico Interno de Administracion de Documentos 2013, (COTECIAD) en la gue se
presenté el Programa de Valoracion del Organismo, remito a usted los “Inventarios de Baja
Documental por Expediente” de la documentacién que ha cumplido con su vigencia
documental, es decir, con su tiempo de resguardo de acuerdo a lo dispuesto en el Catélogo de
Disposicion Documental vigente, asi como “Ficha de Prevaloracidn®, dicha documentacion se
encuentra fisicamente en la Unidad de Archivo de Concentracidn de la Secretaria de Salud del
Distrito Federal, razén por la cual, deberd aplicar el Procedimiento de Baja Documental &
Depuracion establecido en los numerales 7.5.10 y 7.5.12 de la Circular Uno 2014,
"Wormatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracion Piblica del Distrito Federal
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Procedimiento de Baja Documental & Depuracién,

I El Ama Generadora de cada Dependencia, Organo Dasconcentrado y Entidad en cooedinacién con ia
Unidad de Archiva de Concenfracion o su  equivalente revisard las  caducidades do la
documantacidn bajo su  resguardo, conforme @ o establocido en el Catilogo de Disposicidn
Documamal vigente, con el objetivo de identificar la documentaciGn que ha concluido su periodo de
guarda

In. El Area Ganeradofa elaborard Ies inventancs de 1a documentacion para transfarencia secundaria yio

baja decurnental, con base a lo establecido en &l Catilogo de Disposicidén Documental para solicitar ef
Dictamen de Valoracion Documental al COTECIAD.

1] El COTECIAD al recibir los inventanos v la solicitud de valoracidn documaental formara un Grupo de
Trabajo inegrado por los representantes del drgano Inlemo de control, © drea juridica, ¢ dnea
financiera, la unidad coordinadora de archivos, ¢ drea generadora de la documentacitn y los
especialisias, internos o extemcs, que $& consideven necesanos, para llavar a cabo & procesa de
valoracitn documental y prasentar al COTECIAD el resultado del misma
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. El Grupo de Trabajo de Valoracitn Documental realizarg el colgjo de inventarios y documentacian
fisica en su tetalidad o por muestrea, dependiande del volumen de docurmentos a valorar.

' El Grupo de Trabajo de Valomcién Docurmental preséntara al COTECIAD el resultado de la valoracisn
documental madiants un informa,
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Wil En su caso, &f COTECIAD emitirh la Declarataria oe Inedstencia de Valones Primarios v Deleccidn de
Valores Secundarios de la Documentacsdn que serd transfenida al Archivo Histérico, de conformidad con
I estabiecido an la LADF

VI El COTECIAD enwiard a lg DGRMSG e Dictamen y el expediante de baja documental (soliciud.
fwentarios, informe, diclamen, declaralons ¥ olros documentos) para su registro

1 La DGRMSG, como representants del Poder Ejecutivo del Disirito Federal ante el Conssjn General
& Archivos dal Distrito Federal y de acuerdo a sus anbuciones, informara al Plana del Consajo la baja
docurmantal de las Dependancias. Crganos Desconcantrados y Enlidades

X El prasidents cel COTECIAD: publicard en Su mespectiva pdging de Wansparencia, la documentacidn
sapore de |a baja cocumental, por o menos 30 dizs habiles antes de su destruccion o engsenacion,
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Es importante mencionar que en caso de que valide la Baja Documental de la informacién
debera realizar la solicitud de valoracién documental al COTECIAD, a efecto de conformar el
Grupo de Valoracién y determinar su destino final, asi como en caso de que requiera ampliar

el periodo de resguardo de |a documentacion debera solicitario por escrito debidamente
fundado vy motivado.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo, agradeciendo la atencion que sirva dar al
presente.

Res de la Oficina de Informacién Pablica v
Secretaria Ejecutiva del COTECIAD

C.e.p. Lie. Pedro Fuentos Burgos.-Director de Administracian ¥ Finanzas.
Lic. José Luls Arellanc Toledo.-Conlralor Interno en los Servicios da Salud Piblica del Distrito Federal,
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G 3 Oficio No. SSG/ 137 12014
— Asunto: Se solicita Baja Documental.
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Li¢. Alejandra A. Aguirre Sosa
Responsable de la Oficina de
Informacion Piblica
Presente

En respuesta a su oficio nimero OIP-SSPDF/0865/14, de fecha 27 de mayo, recibido en la
Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales el 04 de junio de 2014, mediante el
que solicita aplicar el proceso de baja de la documentacion que se adjunta.

Al respecto, informo a usted que esta Subdireccion valida la Baja Documental de la informacién ya
gue cumplid su plazo de conservacion de acuerdo con el Catlogo de Disposicion Documental con
MNo. de Registro SESP-08-300-CDD-2013, de fecha 12 de junio del 2013, comrespondiente a las
series documentales. Bitdcoras de Gasolina, Bitacoras de Transportes (vales de gasolina),
Correspondencia de Entrada y Licitaciénes Contando, con un total de 492 expedientes de periodo
1982-2002, contenidos en 14 cajas y un peso aproximado de 175 kilogramos, por lo que anexo al
presente Inventario Documental y Ficha Catalografica debidamente firmada, asi como solicito a
usted en su caracter de Secretaria Ejecutiva integrar en la Orden del Dia de la préxima Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Organismo, considerar
dicha Baja, con la finalidad de conformar el Grupo de Valoracién y determinar el Destino Final de la
documentacion en comente,

Sin ofro particular, le gnvio un cordial saludo,

Atentamen

Ceg Psic Vichor Gardnima Crur Severiano - Coordinador de Recursos Malerises y Senvcion Generaies de los 5 5 P. D F - Presanis
Lic. Porfiria Conally Moritanegro -Encargads dal Servicia da los §.8 P.OF -Preserts
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