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ACTA ADMINISTRATIVA

En la Ciudad de México Distrito Federal, siendo las once horas del dia doce de junio del afio
dos mil catorce, se reunieron en la Sala de Juntas de la Direccién de Administracion vy
Finanzas, del Organismo Publico Descentralizado, denominado Servicios de Salud Publica del
Distrito Federal, sito el Tercer piso del edificio marcado con el nimero doscientos veinticinco
de la calle Xocongo, Colonia Transito, Delegacion Cuauhtémoc, cédigo postal cero seis mil
ochocientos veinte, los C.C. Lic. Pedro Fuentes Burgos, Director de Administracion y
Finanzas, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de los
Servicios de Salud Publica del Distrito Federal (COTECIAD) y el Lic. Maximino Ferando
Salinas Pineda, Subdirector de Servicios Generales, del Organismo en cita y Vocal del
COTECIAD.

Que el presente acto se lleva a cabo con la finalidad de dar seguimiento al ACUERDO
COTECIAD-SESP/ORD/04/01/12, derivado de la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de los Servicios de Salud Publica del Distrito
Federal 2012, a efecto de constatar el estado fisico y deterioro que guarda la documentacién
ubicada en el inmueble de la Unidad de Fauna Nociva,

Antecedentes
En el afio de 2002, el archivo de la entonces Direccién General de Salud Piblica (D.G.S.P.), el
cual se ubicaba en José Antonio Torres, Mo. 661, Col Asturias, se trasladd al inmueble
ubicado en Republica de Bolivia No. 25, Col. Centro, en el area que ocupa la Oficina de Fauna
Nociva, lo anterior con el propdsito de proceder a la clasificacién y/o en su caso proponer su

baja documental, lo que conllevd a la “explosién documental" y deterioro de la
documentacion.

Por lo que de acuerdo con lo dispuesto en el Manual Administrativo de los Servicios de Salud
Publica del Distrito Federal, la Subdireccién de Servicios Generales tiene entre sus funciones:
salvaguardar los bienes muebles e inmuebles asignados a los Servicios de Salud Publica del
Distrlita Federal, mediante la aplicacion de medidas de seguridad, asi como coordinar el
servicio de envio y recepcidn de correspondencia, la guarda v custodia de los documentos
oficiales, en este sentido corresponde a ésta Subdireccion el levantamiento de la presente
Acta a efecto de constatar el estado en el que se encuentra dicha documentacion.

Primero.-Se cuenta con Acta Circunstanciada de Hechos de fecha 07 de noviembre de 2006
en la gue el entonces personal que intervino en la misma constatd el grado de deterioro de
los documentos de diversas areas de los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal,
aproximadamente 24.86 metros lineales con un peso aproximado de 994 40 kilogramos de
los afios 1974 a 2002 de las siguientes areas (Anexo 1)
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Segundo: La C Maria Isabel Noriega Sosa, entonces Subdirectora de Servicios Generales, a
traves del oficio No. SS(G/002238/2012 de fecha 11 de diciembre de 2012, solicité al Dr. José
Jesus Trujillo Gutiérrez, Director General de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobiemno
del Distrito Federal, emitiera Dictamen Técnico, respecto del archivo que se encuentra en el
Inmueble de Fauna Nociva, proponiendo que la visita se realizara el 21 de diciembre de 2012
a las 10:30. (Anexo II)

Tercero.- El 21 de diciembre de 2012 a las 10:30 se llevé a cabo visita al Inmueble de Fauna
Nociva, ubicada en Repiblica de Bolivia Mo. 25, Col. Centro Historico, Delegacién
Cuauhtémoc, C.P.06020, a la que acudieron los C.C. Lic. Enrique Aguilar Solis, Director de
Dictamen y Resolucion adscrito a la Director General de la Agencia de Proteccion Sanitaria
del Gobiemo del Distrito Federal, Virginia Herrera Flores, Responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos de los Servicios de Salud Puablica del Distrito Federal, Javier
Carmona Quintero, Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite ambos adscritos a la
Oficina de Informacién Publica, con la finalidad de constatar el grado de deterioro de la
documentacion que se encontraba en dicha Unidad.

Cuarto - La Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, a través de la
Direccion de Dictamen y Resolucién, emitio la Resolucion DDR/ES-003/2012 de fecha 22 de
marzo de 2013, en la que sefiala que dicha documentacion ha generado micotoxinas, lo que
constituye un riesgo potencial a la salud de las personas.(Anexo ll)

Fresentandose como anexos: 1. Acta Circunstanciada de Hechos y Listado General de la
documentacién; 2. Archivo Fotografico; 3. Dictamen y Resolucién No. DDR/ES-003/2012.——-

Quinto.- Se acuerda solicitar la conformacién del Grupo de Trabajo de Valoracion para la
aprobacion de la baja, asi mismo se informa que la Coordinacién de Recursos Materiales y
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Servicios Generales serad la responsable de firmar los documentos soporte de la baja,
derivado de que algunas de las areas que generaron en su momento la documentacion al dia
de la fecha han desaparecido.

Sexto.- Una vez que se cuente con la documentacion soporte de la baja documental se
procedera a enviar el expediente a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor para que emita el registro archivistico correspondiente y su
posterior presentacion ante el Comité de Bienes Muebles de los Servicios de Salud Publica
del D.F. para determinar su destino Final.

Se cierra la presente Acta, siendo las doce horas con quince minutos del mismo dia y afio en
que dio inicio, y no habiendo otro asunto que tratar, por lo que se firman en tres fojas Utiles,
por los servidores publicos que en ella intervinieron para todos los efectos legales a que haya
lugar.

s Lic. Maximing EAmendo Salinas Pineda
Director de Administraciéh y Finanzas Subdirector de Servicios Generales
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SECRETARIA DE SALUD DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR EL GRADO DE DETERIORO
DE LOS DOCUMENTOS DE DIVERSAS AREAS DE LOS SERVICIOS DE SALUD PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL

EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS 10:00 HORAS DEL DIA 7 DE
NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL SEIS , SE REUNIERON EN EL LOCAL QUE OCUPA LA
OFICINA DE LA CAMPANA CONTRA LA FAUNA NOCIVA, DEPENDIENTE DE LA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES, DE LOS SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL
DISTRITO FEDERAL SITO EN LA CALLE DE REPUBLICA DE BOLIVIA NUMERO ‘25,
COLONIA CENTRO, CODIGO POSTAL 06020, DELEGACION CUAUHTEMOC EN LA CIUDAD
DE MEXICO, LOS CC. LOURDES RODRIGUEZ CASTELLO, SUBDIRECTORA DE
CORRESPONDENCIA, ARCHIVO Y OFICINA DE INFORMACION PUBLICA, EL INGENIERO
FABRICIO FERNANDO GARCIA RAMIREZ SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES DE
LOS SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, DOCTOR PAULINO
ELIZALDE CASTANEDA JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION
CIUDADANA DE LA DIRECCION DE VIGILANCIA E INTELIGENCIA EPIDEMIOLOGICA, C.
GICELA GOMEZ NARVAEZ ENCARGADA DEL ARCHIVO DE LOS SERVICIOS DE SALUD
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, Y EL C. CARLOS TOMAS SANCHEZ OLVERA
REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA INTERNA DE LOS SERVICIOS DE SALUD
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, CON OBJETO DE LEVANTAR LA PRESENTE ACTA
CIRCUNSTANCIADA, PARA HACER CONSTAR EL GRADO DE DETERIORQO DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE DESCRIBEN EN EL LISTADO ANEXO Y QUE SE ENCUENTRA EN
RESGUARDO EN EL INMUBLE PREVIAMENTE CITADO, HACIENDO CONSTAR LOS
SIGUIENTES - eeevreesrmeemeeeee - - (&
e t——— -————---HECHOS -------------------------- S

LA C. LOURDES RODRIGUEZ CASTELLO CONVOCA A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
SE LISTARON PREVIAMENTE PARA ATENDER LA PROPUESTA CONTENIDA EN EL OFICIO
DAI/1287/2006 SIGNADO POR EL LICENCIADO FERNANDO ENRIQUE BRITO TAYLOR,

- DIRECTOR DE ALMACENES E INVENTARIOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL, SE ANEXA COPIA DEL OFICIO.- 74
LA C. LDURDES RODRIGUEZ CASTELLO SENALA QUE EXISTEN APROXIMADAMENTE
24.86 METROS LINEALES DE DOCUMENTACION CON UN PESO TAMBIEN APROXIMADO .
DE 994.40 KILOGRAMOS, LO QUE SE CONSTATA EN COMPANIA DE LOS SERVIDORES
PﬂBL[CUS ANTES CITADOS ¥ QUE SE DETALLAN EN EL LISTADO ANEXO.--=—m=mmemmmemn -—

LA C. LOURDES RODRIGUEZ CASTELLD ASEVERA QUE LA D{)CUM.ENTACIC)N
PERTENECE A ADMINISTRACIONES ANTERIORES, CORREPONDIENDO A LOS ANOS DE

1947 A 2000 Y EXISTEN DOS PAQUETES DE LA ADMINISTRACION ACTUAL DE LOS ANOS
2001-2002 DE LAS AREAS DE LA DIRECCION GENERAL, SUBDIRECCION DE SERVICIOS
GENERALES, Y COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS------ncnmmmmeosmmmenmme oo e

""" i ) 3 1
Repiblica de Blivia No. 25, Col. Centro, Deleg. Cuauhtémoc, c.p. 06020 \
|
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SECRETARIA DE SALUD DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

LOS PARTICIPANTES CONSTATAN QUE EXISTE UN GRADO DE DETERIORO Y
CONTAMINACION IMPORTANTE DE LOS DOCUMENTOS EN COMENTO-------mmmrmmeen =

SE HACE CONSTAR A PETICION EXPRESA DEL C. CARLDS TOMAS SANCHEZ OLVERA
REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA INTERNA DE LOS SERVICIOS DE SALUD
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, QUE SU PRESENCIA NO AVALA EL CONTENIDO DE LA
INFORMACION DE LA PRESENTE ACTA, NI EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRA LA
DOCUMENTACION A LA QUE SE HACE REFERENCIA, Y QUE INTEGRAN LOS ARCHIVOS
EXISTENTES EN EL INMUEBLE CITADO, SIENDO SU PARTICIPACION EN CARACTER DE

OBSERVADOR.-----—- R
NO HABIENDO MAS QUE HACER CONSTAR, SE CIERRA LA PRESENTE ACTA A LAS 12: t)u
HORAS DEL MISMO DiA DE SU INICIO, MISMA QUE CONSTA DE DOS FOJAS UTILES,
FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE QUIENES INTERVINIERON, EXTIENDO LA
PRESENTE ACTA COMO CONSTANCIAS DE LOS HECHOS ANTES REFERIDOS.-—----—-—-=2--=-

POR LA SECRETARIA DE SALUD DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

C. LGURDESLA\:EQEZ CASTELLO,

SUBDIRECTORA DE CORRESPONDENCIA,
ARCHIVO Y OFICINA DE INFORMACION
PUBLICA

POR LOS SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
- Ty

ING. FABRI ADO GARCIA DR. PAULINDK’EEIZALDE CASTANEDA
RAMIREZ JUD. DE ATENCION CIUDADANA
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
GENERALES
C. GIC NARVAEZ
ENCARG EL ARCHIVO

POR LA CONTRALORIA INTERNA DE LOS SER EIDS DE SALUD PUBLICA DEI.\

Repiblica de Blivia No. 25, Col. Ceniro, Deleg. Cuauhtémoc, c.p. 06020
Tels. 57-02-10-23
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SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Documentacion ubicada en Bolivia #25 30/10/06
AREA PERIODO ASUNTO | METROS } TOTAL
| LINEALES ‘} POR AREA
.DIRECCIGN 1998-1999 OFICIOS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA A0m  40m
GENERAL
| 2001 CONTROL DE CORRESPONDENCIA, TOMO | (7151-7470). TOMO 1l 30m '
: |(7471-7700), TOMO ITT (7701-8000), TOMO IV (8001-8250) |
l___ e T e e e = e —— (W —— e LR
| DIRECCION DE|1995-1997 PROGRAMA DE VACUNACION UNIVERSAL 30m 30m
| VIGILANCIA ,
EPIDEMIOLOGIA | i
COORDINACION DE|1993-1997 CERTIFICADOS DE DEFUNCION 1.50m 2.75m !
FOMENTO ! 4 ';
SANITARIO i
- . e e e NS I L
1991-1994  |RECETAS- SOLICITUD CERTIFICADOS DE DEFUNCION : S0m '
| o . ' ;
2000 INFORME MENSUAL DE TRAMITES FUNERARIOS ! A5m ,
e 4 ; e AN = P o }
| 2000 ;CERTIFICADOS DE DEFUNCION CAPTURADOS -MAYO 30m . '
| e ———— i s . —— — —— —— S — e — e — e
1982,1998 RELACION DE BAJAS DE SOLICITUD DE LICENCIAS SANITARIAS 30m




‘ AREA . PERIODO ASUNTO . METROS TOTAL
| LINEALES | POR AREA ‘
'REGULACION 1990-1998 DEPARTAMENTO DE DICTAMEN Y AUTORIZACION DE AVISOS DE 6.6m 6.11 m
SANITARIA FUNCIONAMIENTO A ESTABLECIMIENTOS
e - I. -— — —p——a- — —— i — i — o —— . p—— = N
2000 OFICIOS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA Sm
COORDINACION  DE | 1990,1999 NOMINA DE PAGO 10m 1030 m
RECURSOS .
HUMANOS
} P - ——— — — - =
2001 CEDULAS DE PAGO DE TIEMPO EXTRAORDINARIO A0m
' SERVICIOS 20012002  BITACORAS DE TALLER SALECIANO DE VIGILANCIA INTERNA A0m 5m
GENERALES | POLICIA AUXILIAR |
i i | L . o | B
— 1 1 1
' 1984-1999  |ORDENES DE DESPACHO, ORDENES DE IMPRESION, EGRESOS DE | 50m |
| 'HOSPITALES ,
b oo e = ondd . B N o . |
VESTUARIO Y [1947-1997  'FACTURAS, TALLER, LISTADO DE ASISTENCIA EN EL TALLER 4m
EQUIPO !
1 — R
30/10/06
TOTAL METROS  24.86m

PESO APROXIMADO 994.40 kg
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Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccidn de Servicios Generales

“2012 Aiio por la Cultura de la Legalidad”
oficioNoSse; 002238 12012

ASUNTO: Se solicita Dictamen Técnico del archivo
que se encuentran en el inmueble de Fauna Nociva.

México, D. F., a 11 de diciembre de 2012

DR S TRUJILLO GUTIER

ECTOR GE
ROTECCION SAN
RESENTE

Por medio del presente, le solicitc de la manera mas atenta gire sus amables instrucciocnes a
quien comresponda a efecto de que a la brevedad que el asunto amerita se emita Dictamen
Técnico fundado y motivado respecto al archivo que se encuentra a la intemperie y deteriorado
en el Inmueble de la Unidad de Fauna Nociva, considerandose contaminados por haber estado
expuesto a la humedad y al polvo, los cuales pueden representar un riesgo a la salud para el
personal que ahi labora; por lo que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 110 de la Ley de
Salud para el Distrito Federal, y 14 y 18 de su Reglamento, los cuales facultan a ese Organismo
a su digno cargo, de emitir dictamen en materia de riesgo sanitario.

Por lo antes expuesto, se propone que la visita al Inmueble de Fauna Nociva, el cual se ubica en
Republica de Bolivia Mo. 25, Colonia Centro Histérico, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 08020,
Teléfono 5702 1023, se realice el viernes 21 de diciembre a las 10:30 horas.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. N - %7
{ 'lf_:-".' TN AT [ T— !
o Moo "Xy S

ATE 'E ; SUBDIRECCION DE CORRESFPONDENCIA |
{":}P' G Y ARCHIVO .
DR - I1-Dic-1a |
LOR) i
MA. ISABEL RORIEGA SOSA e IiOQ F-nrahttqjdk :
SUBDIRECTORA DE SERWICIOS GENERALES —— ———— (L
Cep Lbz. Padro Fusntes Burgos.- Direclor de Adminstrocion y Finangt
Lic.- Dario Manuel Castarena Rogl.- Direclor de Asuntos Juridigos
CP Rodolto R. Meisugino Urbina. - Coniralor Indermo de los cics g Salud Piblica oel Destrite Federal,
Lic José Luis Parez Pérez - Coordinador o Recursos Matgriales y Se s Generales - Para conocmignto \
Algfandra A. Aguirre S0ss.- Subdirectora de Cormespoplidencia, Archiva'y Oficing de Informacion PUblica. i

Ing. Abelarde Orozco Soiano.- Responsable de la Oficing e Fauna Notwva - Presente.

e Xoconge Mo, 225 Zdo. Piso o Colonia Transio e CF. 06820
e Delegacion  Cuauhtémoc o Tel. 5132 1200 Ext 1022, 1646 y 1645

ciudad de Vanguardia




